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ลําดบัขั้นตอนการขอประเมินผลการสอนเปนการลวงหนา 

สถาบันเทคโนโลยปีทุมวนั 

1. ผูขอตําแหนงทําบันทึกขอความเสนอคณบดีเพ่ือขอประเมินผลการสอนเปนการลวงหนา โดยระบุวาใช

สําหรับการขอกําหนดตําแหนง.................. ในสาขาวิชา..................อนุสาขาวิชา.......................... และระบุ

วาผูขอมีคุณสมบัติเฉพาะตําแหนงเปนไปตามหลักเกณฑหรือไม  

เอกสารที่ตองแนบมาพรอมบันทึกขอความ ประกอบดวย สําเนาประวัติการรับราชการ สําเนา

คําสั่งแตงต้ังใหดํารงตําแหนงผูชวยศาสตราจารย (ถามี) และเอกสารประกอบการสอนหรือเอกสารคําสอน 

จํานวน 5 ชุด 

กรณีผูขอประสงคจะขอประเมินผลการสอนเปนการลวงหนากอนครบคุณสมบัติเฉพาะตําแหนง 

ผูขอตําแหนงตองมีประสบการณในการสอนมาแลวไมนอยกวาหน่ึงภาคการศึกษา (แนบหลักฐาน

ประกอบ) 

2. สํานักงานคณบดีรับเรื่องการขอประเมินผลการสอนเปนการลวงหนา แลวเสนอตอคณะกรรมการประจํา

คณะเพ่ือตรวจสอบคุณสมบัติเฉพาะตําแหนงใหเปนไปตามขอบังคับสถาบันเทคโนโลยีปทุมวัน วาดวย 

การประเมินผลการสอนเพ่ือขอกําหนดตําแหนงทางวิชาการ พ.ศ. 2565  

3. คณะทําบันทึกขอความเสนอตอ ก.พ.ว. เพ่ือจัดสงเอกสารของผูขอและเสนอรายช่ือคณะอนุกรรมการ

ประเมินผลการสอน แยกใสซองปดผนึก (ลับ) โดยรายช่ือที่เสนอตองเปนไปตามขอบังคับสถาบัน

เทคโนโลยีปทุมวัน วาดวย การประเมินผลการสอนเพ่ือขอกําหนดตําแหนงทางวิชาการ พ.ศ.2565   

4. เลขานุการ ก.พ.ว. เสนอเรื่องการขอประเมินผลการสอนเปนการลวงหนา ตอที่ประชุม ก.พ.ว.  

5. ก.พ.ว. แตงต้ังคณะอนุกรรมการประเมินผลการสอน (พิจารณาจากรายช่ือที่เสนอโดยคณบดี)  

6. ฝายเลขานุการ ก.พ.ว. แจงคําสั่งแตงต้ังคณะอนุกรรมการประเมินผลการสอน พรอมสงเอกสาร

ประกอบการสอน หรือเอกสารคําสอนไปที่หัวหนาสํานักงานคณบดี 

7. หัวหนาสํานักงานคณบดี (ทําหนาที่เลขานุการคณะอนุกรรมการประเมินผลการสอน) จัดเตรียมเอกสาร

สําหรับการประเมิน และนัดหมายการประเมินการสอน เอกสารที่ตองเตรียมสําหรับประเมินการสอนมี

ดังน้ี 

7.1 แบบฟอรมสําหรับการประเมินผลการสอน 

7.2 เอกสารสวนที่ 3 (ใน กพอ.03 ตามแบบที่กําหนด)  

7.3 เอกสารประกอบการสอน หรือเอกสารคําสอนของผูเสนอขอ 

8. ใหคณะอนุกรรมการประเมินผลการสอนรายงานผลการประเมิน พรอมจัดสงแบบฟอรมการประเมิน

ทั้งหมดตอ ก.พ.ว.  

9. ก.พ.ว. พิจารณาผลการประเมินการสอน และมอบเลขา ก.พ.ว. จัดเก็บขอมูล  


