




1.ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจา้ง 

     ทุกวงเงิน  

  
     หนึ่งบาทขึ้นไปแต่ไม่เกินห้าแสนบาท 

 

  

   

    ไม่เกินหนึ่งแสนบาท 
     (๑๐๐,๐๐๐)  

 

 

               เกินหนึ่งแสนแต่ไม่เกินห้าแสนบาท 

               

 

 

      ไม่เกินห้าหม่ืนบาท (๕๐,๐๐๐)  

 

 

  เกินห้าหม่ืนบาทแต่ไม่เกินห้าแสนบาท 

          

**หมายเหตุ:กรณีเกินห้าแสนบาท (500,000) เป็นอ านาจของอธิการบดี 
 

 1.2 
ต้นเรื่อง 
 

รองอธิการบดีที่ก ากับดูแล
หน่วยงานต้นเรื่อง 
 -อนุมัติ/มอบพัสดุ 

 

   ฝ่ายพัสดุเสนอ 
  ขอความเห็นชอบ 

  รองอธิการบดีฝ่ายบริหาร 
-เห็นชอบและอนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง 
-ลงนามเอกสารที่เก่ียวข้อง (ค าสั่ง)
ตามระเบียบพัสดุ 
   

1.3 
ต้นเรื่อง 
 

-คณบดี 
-ผู้อ านวยการศูนย์ภาษา  
 และคอมพิวเตอร์ 
-ผู้อ านวยการส านักวิจัย  
 และบริการวิชาการ  
-อนุมัติ/มอบพัสดุ 
 

 ฝ่ายพัสดุเสนอ  
ขอความเห็นชอบ 

รองอธิการบดีฝ่ายบริหาร 
-เห็นชอบและอนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง 
-ลงนามเอกสารที่เก่ียวข้อง (ค าสั่ง)
ตามระเบียบพัสดุ 

 1.4 

ต้นเรื่อง 

 

ผู้อ านวยการ
ส านักงาน
อธิการบดี 
อนุมัติ/มอบพัสดุ 

ฝ่ายพัสดุเสนอ  
ขอความเห็นชอบ 

รองอธิการบดีฝ่ายบริหาร 
-เห็นชอบและอนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง 

-ลงนามเอกสารที่เก่ียวข้อง (ค าสั่ง)
ตามระเบียบพัสดุ 

 

คณบดี/ผู้อ านวยการศูนยฯ์/ผู้อ านวยการ
ส านักวิจัยฯ 
-เห็นชอบและอนุมัติจัดซื้อจัดจา้ง 
-ลงนามเอกสารที่เก่ียวข้อง (ค าสั่ง) 
ตามระเบียบพัสด ุ
 

 ผู้อ านวยการส านักงานอธิการบดี 
-เห็นชอบและอนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง 
-ลงนามเอกสารที่เก่ียวข้อง (ค าสั่ง)
ตามระเบียบพัสดุ 

 

1.1 ต้นเรื่อง 
-ฝ่ายตรวจสอบภายใน 
-ศูนย์การเรยีนกาญจนบรุ ี
 

   อธิการบดี 
- อนุมัติ/มอบพัสดุ 

 ฝ่ายพัสดุเสนอ 
ขอความเห็นชอบ 

  อธิการบดี 
-เห็นชอบและอนุมัตจิัดซื้อจัดจ้าง 
-ลงนามเอกสารที่เกี่ยวข้อง (ค าสั่ง) ตามระเบียบพัสด ุ



2.โครงการของส่วนราชการในแผนปฏิบัติราชการประจ าปี (ยกเว้นโครงการบริการวิชาการและหรือโครงการในก ากับของส านักวิจัยและบริการวิชาการ) 
 

1. โครงการวงเงินไม่เกินหนึ่งแสนบาท (100,000) 

-คณะ  

-ส ำนัก     คณบดี/ผู้อ ำนวยกำรศูนย์ภำษำและคอมพิวเตอร์/ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิจัย/ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนอธิกำรบดี   

-ศูนย์       อนุมัติด ำเนินกำร ลงนำมในค ำสั่ง อนุมัติยืมเงินและคืนเงิน  
 

2. โครงการวงเงินเกินหนึ่งแสนบาท (100,000) แต่ไม่เกินห้าแสนบาท (500,000)  

  

            

                               

 

 

3. โครงการวงเงินเกินห้าแสนบาท (500,000)  

 

 

-คณบดี 
-ผู้อ านวยการศูนย์ภาษาและคอมพิวเตอร์ 
-ผู้อ านวยการส านักวิจัย  
-ผู้อ านวยการส านักงานอธิการบดี   
 ผ่ำนเรื่อง  

                 รองอธิการบดีฝ่ายบริหาร 

อนุมัติด ำเนินกำร ลงนำมในค ำสั่ง อนุมัติยืมเงินและคืนเงิน 

-คณบดี 
-ผู้อ านวยการศูนย์ภาษาและคอมพิวเตอร์ 
-ผู้อ านวยการส านักวิจัย  
-ผู้อ านวยการส านักงานอธิการบดี   
 ผ่ำนเรื่อง  

                    อธิการบดี  

อนุมัติด ำเนินกำร ลงนำมในค ำสั่ง อนุมัติยืมเงินและคืนเงิน 

 



3. การอนุมัติเดินทางไปราชการในประเทศ  

 

ไม่มีค่าใช้จ่ายหรือมีค่าใช้จ่ายไม่เกินหนึ่ง 
หมื่นบาท (10,000) 
 
มีค่าใช้จ่ายเกินหนึ่งหมื่นบาทแต่ไม่เกินหนึ่งแสนบาท 

 

 

 

 

ไม่มี   

 

  

  

 

 

  

 

 

1. 
หน่วยงานที่ผู้อ านวยการ
ส านักงานอธิการบดี ก ากับดูแล  
เสนอขออนุมัติเดินทางไปราชการ 
 
 

 

ผู้อ านวยการส านักงานอธิการบดี 

อนุญาต/อนุมัติ  

 
 

 

 ผู้อ านวยการกอง  

รองอธิการบดีฝ่ายบริหาร  
อนุญาต/อนุมัติ  

 

 2. 
-สภาสถาบันเทคโนโลยีปทุมวัน   
-คณะ 
-ศูนย์ภาษาและคอมพิวเตอร์ 
-ส านักวิจัยและบริการวิชาการ 
ขอเดินทางไปราชการ 

2.1 
กรณีไม่มีค่าใช้จ่าย  
-รองอธิการบดี  
-คณบดี  
-ผู้อ านวยการศูนย์ภาษาและคอมพิวเตอร์ 
-ผู้อ านวยการส านักวิจัยและบริการวิชาการ  
อนุญาต/อนุมัติ  

3. 
-ฝ่ายตรวจสอบภายใน 
-ศูนยกาญเรียนกาญจนบุรี 
 

อธิการบดี 

อนุญาต/อนุมัติ 

ทุกวงเงิน  

2.2 
กรณีมีค่าใช้จ่ายไม่เกินหนึ่งแสนบาท  
-รองอธิการบดี  
-คณบดี  
-ผู้อ านวยการ 
ผ่านเรื่องและเสนอขออนุมัติต่อรองอธิการบดี 
ฝ่ายบริหาร 
 

2.3 
กรณีมีค่าใช้จ่ายเกินหนึ่งแสนบาท 
เป็นอ านาจของอธิการบดี 


