
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอใชห้อ้งปฏบิตักิำรคอมพวิเตอร ์
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนผูอ้ ำนวยกำรศนูยภ์ำษำและคอมพวิเตอร ์ส ำนักงำนปลดักระทรวงกำรอดุมศกึษำ 

วทิยำศำสตร ์วจิัยและนวตักรรม กระทรวงกำรอดุมศกึษำ วทิยำศำสตร ์วจัิยและนวตักรรม 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ศนูยภ์ำษำและคอมพวิเตอร ์มหีอ้งบรกิำรคอมพวิเตอรจ์ ำนวน 1 หอ้ง ส ำหรับกำรด ำเนนิกำร กำรขอใชบ้รกิำรหอ้งปฏบิตักิำร

คอมพวิเตอรส์ ำหรับบคุคลภำยนอกจะตอ้งด ำเนนิกำรขอใชห้อ้งกอ่นกำรด ำเนนิกำรอยำ่งนอ้ย 3 วนัท ำกำร อัตรำคำ่ใชบ้รกิำร

หอ้งปฏบิตักิำรคอมพวิเตอรอ์ำ้งองิตำมประกำศสถำบนัเทคโนโลยปีทมุวนั  

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ส ำนักงำนผูอ้ ำนวยกำรศนูยภ์ำษำและคอมพวิเตอร ์สถำบนั
เทคโนโลยปีทมุวนั โทร. 0 2104 9099 ตอ่ 4100-4101 โทรสำร 
0 2104 9099 ตอ่ 4000/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ (วนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำร
ก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 8.30 - 12.00 และ 13.00 - 16.30 น.))  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 3 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจำ้หนำ้ทีรั่บเอกสำรค ำรอ้งขอใชห้อ้งคอมพวิเตอร ์
(หมำยเหต:ุ -)  

3 นำท ี ส ำนักงำนผูอ้ ำนวยกำร

ศนูยภ์ำษำและ
คอมพวิเตอร ์

 

2) กำรพจิำรณำ 
เจำ้หนำ้ทีส่ง่เอกสำรตำมกระบวนกำร 

(หมำยเหต:ุ -)  

1 วนัท ำกำร ส ำนักงำนผูอ้ ำนวยกำร
ศนูยภ์ำษำและ

คอมพวิเตอร ์

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

ผูม้อี ำนำจลงนำมอนุมัต ิตดิตอ่ ประสำนงำนแจง้ผูใ้ชห้อ้งพรอ้ม
ทัง้แจง้เรือ่งคำ่ใชจ้ำ่ย 

(หมำยเหต:ุ -)  

1 วนัท ำกำร ส ำนักงำนผูอ้ ำนวยกำร

ศนูยภ์ำษำและ
คอมพวิเตอร ์

 

4) กำรพจิำรณำโดยหนว่ยงำนอืน่ 
ผูข้อใชห้อ้งปฏบิตักิำรคอมพวิเตอรช์ ำระคำ่ใชจ้ำ่ยตำ่ง ๆ กอ่นวนั

เขำ้ใชห้อ้งอยำ่งนอ้ย 3 วนั ฝ่ำยกำรเงนิ 

(หมำยเหต:ุ -)  

10 นำท ี ฝ่ำยกำรเงนิ 
 

5) กำรพจิำรณำ 

เจำ้หนำ้ทีรั่บเรือ่ง (ใบค ำรอ้งขอใชบ้รกิำรหอ้งปฏบิตักิำร
คอมพวิเตอร ์พรอ้มใบเสร็จรับเงนิ) สง่เอกสำรใหก้บัฝ่ำย

สำรสนเทศ 

(หมำยเหต:ุ -)  

3 นำท ี ส ำนักงำนผูอ้ ำนวยกำร

ศนูยภ์ำษำและ
คอมพวิเตอร ์

 

6) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ฝ่ำยสำรสนเทศด ำเนนิกำรตรวจสอบขอ้มลู 

(หมำยเหต:ุ -)  

3 นำท ี ฝ่ำยสำรสนเทศ 

 

7) - 

ด ำเนนิกำรจัดเตรยีมหอ้ง และอปุกรณ์ตำ่ง ๆ ใหพ้รอ้มส ำหรับใช ้

งำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

1 วนัท ำกำร ฝ่ำยสำรสนเทศ 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

8) - 

แจง้ผลกำรด ำเนนิกำรใหก้บัผูข้อใชห้อ้งปฏบิตักิำรคอมพวิเตอร์
ทรำบ 

(หมำยเหต:ุ -)  

3 นำท ี ฝ่ำยสำรสนเทศ 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

เอกสำรกำรขอใชห้อ้งปฏบิตักิำรคอมพวิเตอร ์
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักงำนผูอ้ ำนวยกำรศนูยภ์ำษำและ
คอมพวิเตอร ์

2) 

 

ใบเสร็จรบัเงนิ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

ฝ่ำยกำรเงนิ 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) กำรขอใชห้อ้งปฏบิตักิำรคอมพวิเตอร ์
(หมำยเหต:ุ (เป็นไปตำมประกำศสถำบนัเทคโนโลยปีทมุวนั))  

 คำ่ธรรมเนยีม 100 % 
  

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ถำ้กำรใหบ้รกิำรไมเ่ป็นไปตำมทีร่ะบไุวข้ำ้งตน้สำมำรถตดิตอ่เพือ่รอ้งเรยีนไดท้ีส่ ำนักงำนผูอ้ ำนวยกำรศนูยภ์ำษำและ

คอมพวิเตอร ์โทร. 0 2104 9099 ตอ่ 4100-4101 อเีมล ์infolcc@pit.ac.th 
(หมำยเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยำ่ง และคูม่อืกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

ชือ่กระบวนงำน: กำรขอใชห้อ้งปฏบิัตกิำรคอมพวิเตอร ์ 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: ส ำนักงำนผูอ้ ำนวยกำรศนูยภ์ำษำและคอมพวิเตอร ์สถำบนัเทคโนโลยปีทมุวนั  

ส ำนักงำนผูอ้ ำนวยกำรศนูยภ์ำษำและคอมพวิเตอร ์

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงำนทีเ่ชือ่มโยงหลำยหน่วยงำน 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)ประกำศสถำบนัเทคโนโลยปีทมุวนั 
ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: สว่นกลำง, สถำบนักำรศกึษำ 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0 

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: [ส ำเนำคูม่อืประชำชน] กำรขอใชห้อ้งคอมพวิเตอร ์21/05/2558 09:51 
 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 18/12/2558 


