
 

 

 

 

 

คู่มือปฏิบัติงาน 

กองนโยบายและแผน 

และ 

ฝ่ายวิเคราะห์นโยบายและแผน 

ส านักงานอธิการบดี 

 

 

ฉบับปรับปรุงวันที่ 31 ตุลาคม 2565 



ค าน า 

 กองนโยบายและแผน และ ฝ่ายวิเคราะห์นโยบายและแผนสถาบันเทคโนโลยี

ปทุมวันเป็นหน่วยงานส่วนกลางของระบบงบประมาณ โดยอาศัยแหล่งข้อมูล

สารสนเทศที่ถูกต้องเพื่อสนับสนุนการตัดสินใจในการบริหารและพัฒนาสถาบันฯ  

สู่ความเป็นเลิศมีวัตถุประสงค์เพื่อดําเนินงานรองรับภารกิจหลักของสถาบันทั้ง  

4 ด้านจึงได้จัดทําคู่มือฉบับนี้ขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานได้รับทราบ

และเข้าใจในบทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบและขั้นตอนการปฏิบัติงานใน

งบประมาณรายจ่ายประจําปี 

 กองนโยบายและแผนและฝ่ายวิเคราะห์นโยบายและแผนหวังเป็นอย่างยิ่งว่า

คู่มือฉบับนี้จะเป็นประโยชน์ต่อผู้ปฏิบัติงานและผู้เกี่ยวข้องต่อไป 

 

 

 

 กองนโยบายและแผน 

และ 

ฝ่ายวิเคราะห์นโยบายและแผน 

สํานักงานอธิการบดี 
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คู่มือการใช้งาน
ระบบบันทึกเหตุผล
การโอนจัดสรรหรือ

เปลี่ยนแปลงเงินจัดสรร



คู่มือการใช้งาน
ระบบการโอนจัดสรรหรือ
เปลี่ยนแปลงเงินจัดสรร

ในอํานาจสํานักงบประมาณ

โครงการพัฒนาระบบการติดตามและประเมินผลการดําเนินงานตามแผนการปฏิบัติงาน
และแผนการใช้จ่ายงบประมาณของหน่วยรับงบประมาณ (BB-EVACUBE)
สํานักงบประมาณ
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• การควบรวมรายการเพ่ือจัดสรรงบประมาณ

• การโอนเงินจัดสรรจากส9วนกลางไปยังสำนักงานในภูมิภาค/

โอนขBามสำนักงานในภูมิภาคภายใตBหน9วยรับงบประมาณเดียวกัน

• เงินเหลือจ9าย

• หมดความจำเปFน

• รายการก9อหน้ีผูกพันขBามปIงบประมาณ (งานชBา-งานเร็ว)

• การแกBไขขBอคลาดเคลื่อนหรือปรับปรุงรายการ

• การเปลี่ยนแปลงรายละเอียดรายการหรือพ้ืนท่ีดำเนินการ

• การโอนเพ่ือสมทบงบประมาณท่ีถูกพับคืนคลัง

• การบริหารเงินจัดสรรตามงวดงาน

• โอนขBามหน9วยรับงบประมาณ

• การควบรวมรายการเพ่ือจัดสรรงบประมาณ

• การรับโอนจัดสรรงบประมาณจากส9วนกลางไปยังสำนักงานในภูมิภาค/โอน

ขBามสำนักงานในภูมิภาคภายใตBหน9วยรับงบประมาณเดียวกัน

• การแกBไขปSญหาการปฏิบัติงาน

• การเพ่ิมประสิทธิภาพและคุณภาพการใหBบริการประชาชน

• การพัฒนาบุคลากร/พัฒนาเทคโนโลยี (IT)

• การแกBปSญหาภัยพิบัติ/ภัยแลBง/อุทกภัย

• การแกBไขปSญหา COVID-19

• ค9าสาธารณูปโภค/ค9าเช9า

• รายการก9อหน้ีผูกพันขBามปI (งานชBา-งานเร็ว)

• การแกBไขขBอคลาดเคลื่อนหรือปรับปรุงรายการ

• การเปลี่ยนแปลงรายละเอียดรายการหรือพ้ืนท่ีดำเนินการ

• การรับโอนเพ่ือสมทบงบประมาณสำหรับรายการท่ีถูกพับคืนคลัง

• การบริหารเงินจัดสรรตามงวดงาน

• การรับโอนขBามหน9วยรับงบประมาณ

เหตุผลการโอนออก เหตุผลการรับโอน
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เหตุผลการโอนออก

เหตุผล คำอธิบาย

การควบรวมรายการเพ่ือจัดสรรงบประมาณ การแสดงรายการและรายการย+อยก+อนการจัดสรรงบประมาณ เช+น องค8การมหาชน เป:นการแสดง

รายการและรายการย+อยภายใต>งบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุนทั่วไป เพื่อจัดสรรเป:นค+าใช>จ+ายดำเนินการ

รายการเดียว เป:นต>น

การโอนเงินจัดสรรจากส9วนกลางไปยังสำนักงานในภูมิภาค/

โอนขBามสำนักงานในภูมิภาคภายใตBหน9วยรับงบประมาณ

เดียวกัน

การโอนเงินจัดสรรข>ามสำนักงานในภูมิภาคหรือหน+วยรับผิดชอบภายในหน+วยรับงบประมาณเดียวกัน 

เพื่อดำเนินการตามเปMาหมายเดิมในระดับพื้นที่ เช+น การโอนเงินจัดสรรจากส+วนกลาง ไปยังสำนักงานใน

ภูมิภาค เป:นต>น

เงินเหลือจ9าย การโอนเงินจัดสรรหรือการเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรร จากรายการที่ดำเนินการจัดซ้ือจัดจ>างเรียบร>อยแล>ว 

รวมถึงรายการที่ได>ดำเนินการครบตามวัตถุประสงค8และมีเงินจัดสรรเหลือจ+าย

หมดความจำเปFน การโอนเงินจัดสรรหรือการเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรรที่ไม+สอดคล>องกับบริบทในช+วงเวลาน้ัน ๆ หรือไม+

สามารถดำเนินการตามวัตถุประสงค8ที่กำหนดไว>ได> เน่ืองด>วยสาเหตุสำคัญ จึงต>องยกเลิกรายการเดิม

ทั้งหมดหรือบางส+วน

รายการก9อหน้ีผูกพันขBามปIงบประมาณ (งานชBา-งานเร็ว) การโอนเงินจัดสรรหรือการเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรรระหว+างรายการผูกพันข>ามปTงบประมาณ ที่เป:น

รายการครุภัณฑ8 ที่ดิน หรือสิ่งก+อสร>างที่ได>ทำสัญญาผูกพันแล>ว ซ่ึงดำเนินการล+าช>ากว+าแผนฯ หรือเป:น

การโอนเงินจัดสรรหรือการเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรรคืนรายการที่ถูกยืมไปในปTงบประมาณที่ผ+านมา
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เหตุผลการโอนออก

เหตุผล คำอธิบาย

การแกBไขขBอคลาดเคลื่อนหรือปรับปรุงรายการ การโอนเงินจัดสรรหรือการเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรรเพื่อแก>ไขข>อคลาดเคลื่อนอันเกิดจากชื่อรายการ

คลาดเคลื่อน ซ่ึงเป:นการเปลี่ยนแปลงที่ไม+มีนัยสำคัญ เช+น พิมพ8ผิด พิมพ8ขาดหรือเกิน เป:นต>น

การเปลี่ยนแปลงรายละเอียดรายการหรือพ้ืนท่ีดำเนินการ การเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรร ในรายการที่ได>รับการจัดสรรตามพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ+าย

ประจำปT ที่มีนัยสำคัญตามระเบียบว+าด>วยการบริหารงบประมาณฯ โดยเป:นการเปลี่ยนแปลงเปMาหมาย

การดำเนินการ เช+น พื้นที่ดำเนินการ ปริมาณงาน หรือหน+วยนับคลาดเคลื่อน เป:นต>น

การโอนเพ่ือสมทบงบประมาณท่ีถูกพับคืนคลัง การโอนเงินจัดสรรหรือการเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรรไปใช>ในรายการที่ถูกพับคืนคลัง กรณีที่หน+วยรับ

งบประมาณไม+สามารถเบิกเงินได>ทันภายในปTงบประมาณ พ.ศ. 2563 และไม+มีงบประมาณรองรับใน

ปTงบประมาณ พ.ศ. 2564 หากไม+ดำเนินการจะเกิดความเสียหายต+อทางราชการ

การบริหารเงินจัดสรรตามงวดงาน การโอนเงินจัดสรรจากรายการที่ยังไม+ถึงกำหนดการจ+ายตามการแจ>งหน้ีหรือการใด ๆ เพื่อนำไปใช>จ+าย

ในรายการที่มีความจำเป:นจะต>องจ+ายเร+งด+วน และจะจัดสรรเงินคืนให>ภายในปTงบประมาณน้ัน

โอนขBามหน9วยรับงบประมาณ การโอนเงินจัดสรรให>กับหน+วยรับงบประมาณอื่น ตามที่กฎหมายและระเบียบกำหนด เช+น การย>ายสังกัด

หน+วยรับงบประมาณข>ามกระทรวง การโอนเงินจัดสรรข>ามหน+วยรับงบประมาณภายใต>แผนงานเดียวกัน 

เป:นต>น
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เหตุผลการรับโอน
เหตุผล คำอธิบาย

การควบรวมรายการเพ่ือจัดสรรงบประมาณ การรวมรายการก+อนการจัดสรรงบประมาณ เช+น องค8การมหาชน เป:นการรวมรายการย+อยภายใต>งบเงิน

อุดหนุน เงินอุดหนุนทั่วไป เพื่อจัดสรรเป:นค+าใช>จ+ายดำเนินการรายการเดียว เป:นต>น

การรับโอนจัดสรรงบประมาณจากส9วนกลางไปยังสำนักงาน

ในภูมิภาค/โอนขBามสำนักงานในภูมิภาคภายใตBหน9วยรับ

งบประมาณเดียวกัน

การรับโอนเงินจัดสรรข>ามสำนักงานในภูมิภาคหรือหน+วยรับผิดชอบภายในหน+วยรับงบประมาณเดียวกัน 

เพื่อดำเนินการตามเปMาหมายเดิมในระดับพื้นที่ เช+น การรับโอนเงินจัดสรรจากส+วนกลาง หรือสำนักงาน

ในภูมิภาค เป:นต>น

การแกBไขปSญหาการปฏิบัติงาน การรับโอนเงินจัดสรรหรือการเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรร โดยมีวัตถุประสงค8ในการบริหารจัดงานให>เป:นไป

ตามเปMาหมายที่วางไว> เช+น เพื่อไปใช>ปรับปรุง ซ+อมแซมครุภัณฑ8หรือสิ่งก+อสร>างที่มีอยู+ให>อยู+ในสภาพ

พร>อมใช>งาน หรือจัดหาครุภัณฑ8ทดแทนของเดิมที่ชำรุดเสียหายจากการใช>งานปกติหรือหมดอายุการใช>

งาน เป:นต>น

การเพ่ิมประสิทธิภาพและคุณภาพการใหBบริการประชาชน การรับโอนเงินจัดสรรหรือการเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรรเพื่อดำเนินการในลักษณะเพิ่มเปMาหมายจากเดิม 

การปรับปรุงประสิทธิภาพ หรือเป:นการเพิ่มคุณภาพการให>บริการประชาชนให>สูงข้ึน เช+น ก+อสร>างแหล+ง

น้ำมากกว+าที่กำหนดไว>ตามรายการงบประมาณ การก+อสร>างอาคารสำนักงานแห+งใหม+เพื่อรองรับ

ผู>ใช>บริการที่มากข้ึน การปรับปรุงระบบงานเพื่อให>บริการแก+ประชาชน เป:นต>น

การพัฒนาบุคลากร/พัฒนาเทคโนโลยี (IT) การรับโอนเงินจัดสรรหรือการเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรรเพื่อนำไปใช>จัดฝbกอบรมสัมมนา พัฒนาบุคลากร

ภายในและภายนอกหน+วยรับงบประมาณ จัดหาระบบหรือครุภัณฑ8คอมพิวเตอร8ที่ไม+ใช+การจัดหาเพื่อ

ทดแทนของเดิม เช+น พัฒนาระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ เพื่อลดการใช>กระดาษภายในหน+วยงาน จัด

ฝbกอบรม เป:นต>น 6
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เหตุผลการรับโอน
เหตุผล คำอธิบาย

การแกBปSญหาภัยพิบัติ/ภัยแลBง/อุทกภัย การรับโอนเงินจัดสรรหรือการเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรรเพื่อนำไปใช>ในการแก>ไขปdญหาภัยพิบัติต+าง ๆ เช+น 

การดำเนินการตามมติคณะรัฐมนตรี ข>อสั่งการ และ/หรือมาตรการที่กำหนดโดยนายกรัฐมนตรี รัฐมนตรี

เจ>าสังกัด หรือผู>ที่ได>รับมอบหมาย เป:นต>น

การแกBไขปSญหา COVID-19 การรับโอนเงินจัดสรรหรือเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรรเพื่อนำไปใช>ในการบรรเทา แก>ไขปdญหาผู>ได>รับ

ผลกระทบจากโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) อาทิ การดำเนินการตามมติคณะรัฐมนตรี ข>อ

สั่งการ และหรือมาตรการที่กำหนดโดยนายกรัฐมนตรี รัฐมนตรีเจ>าสังกัดหรือผู>ที่ได>รับมอบหมาย เช+น 

การจัดหาเครื่อง ตรวจวัดอุณหภูมิเพื่อคัดกรองผู>รับบริการ การจัดหาเครื่องบันทึกเวลาการปฏิบัติงาน

แบบสแกนใบหน>าเพื่อลดการสัมผัส การจัดหาวัสดุเพื่อใช>ทำความสะอาดพื้นที่อาคารปฏิบัติงาน การ

จัดหาชุดตรวจหาเชื้อโควิด-19 แบบแอนติเจน (Antigen Test Kit : ATK) เป:นต>น

รายการก9อหน้ีผูกพันขBามปI (งานชBา-งานเร็ว) การรับโอนเงินจัดสรรหรือการเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรรระหว+างรายการผูกพันข>ามปTงบประมาณ ที่เป:น

รายการครุภัณฑ8 ที่ดิน หรือสิ่งก+อสร>าง ที่ได>ทำสัญญาผูกพันแล>ว ซ่ึงดำเนินการเร็วกว+าแผนฯ หรือเป:น

การรับโอนเงินจัดสรรหรือการเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรรคืนรายการที่ถูกยืมไปก+อนหน>า

การแกBไขขBอคลาดเคลื่อนหรือปรับปรุงรายการ การรับโอนเงินจัดสรรหรือการเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรรเพื่อแก>ไขข>อคลาดเคลื่อนอันเกิดจากชื่อรายการ

คลาดเคลื่อน ซ่ึงเป:นการเปลี่ยนแปลงที่ไม+มีนัยสำคัญ เช+น พิมพ8ผิด พิมพ8ขาดหรือเกิน เป:นต>น

การเปลี่ยนแปลงรายละเอียดรายการหรือพ้ืนท่ีดำเนินการ การเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรร ในรายการที่ได>รับการจัดสรรตามพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ+าย

ประจำปT ที่มีนัยสำคัญ ตามระเบียบบริหารงบประมาณฯ โดยเป:นการเปลี่ยนแปลงเปMาหมายการ

ดำเนินการ เช+น พื้นที่ดำเนินการ ปริมาณงาน หรือหน+วยนับคลาดเคลื่อน เป:นต>น 7



เหตุผลการรับโอน

เหตุผล คำอธิบาย

ค9าสาธารณูปโภค/ค9าเช9า การรับโอนเงินจัดสรรหรือการเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรรมาเป:นค+าสาธารณูปโภค ค+าเช+าอาคาร และค+าเช+า

ที่พัก

การรับโอนเพ่ือสมทบงบประมาณสำหรับรายการท่ีถูกพับคืน

คลัง

การรับโอนเงินจัดสรรหรือการเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรรมาใช>ในรายการที่ถูกพับคืนคลัง กรณีที่หน+วยรับ

งบประมาณไม+สามารถเบิกเงินได>ภายในปTงบประมาณ พ.ศ. 2563 และไม+มีงบประมาณรองรับใน

ปTงบประมาณ พ.ศ. 2564 หากไม+ดำเนินการจะเกิดความเสียหายต+อทางราชการ

การบริหารเงินจัดสรรตามงวดงาน การรับโอนเงินจัดสรรจากรายการที่ยังไม+ถึงกำหนดการจ+ายตามการแจ>งหน้ีหรือการใด ๆ เพื่อนำมาใช>

จ+ายในรายการที่มีความจำเป:นจะต>องจ+ายเร+งด+วน และจะจัดสรรเงินคืนให>ภายในปTงบประมาณน้ัน

การรับโอนขBามหน9วยรับงบประมาณ การรับโอนเงินจัดสรรให>กับหน+วยรับงบประมาณอื่น ตามที่กฎหมายและระเบียบกำหนด เช+น การย>าย

สังกัดหน+วยรับงบประมาณข>ามกระทรวง การรับโอนเงินจัดสรรข>ามหน+วยรับงบประมาณภายใต>แผนงาน

เดียวกัน เป:นต>น

8



1

2

โครงการพัฒนาระบบการติดตามและประเมินผลการดําเนินงานตามแผนการปฏิบัติงาน
และแผนการใช้จ่ายงบประมาณของหน่วยรับงบประมาณ (BB-EVACUBE)
สํานักงบประมาณ

การเข้าสู่ระบบการโอนจัดสรรหรือเปล่ียนแปลงเงินจัดสรร
ในอํานาจสํานักงบประมาณ

9



ระบบการโอนจัดสรรหรือเปล่ียนแปลงเงินจัดสรรในอํานาจสํานักงบประมาณ
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1. ระบุปTงบประมาณ กระทรวง และหน+วยรับ

งบประมาณ ระบบจะแสดงวันที่ข>อมูล

2. คลิกเลือกวันที่ของข>อมูล ระบบจะแสดง

ข>อมูลการโอนจัดสรร ณ วันที่ที่ระบุ

โครงการพัฒนาระบบการติดตามและประเมินผลการดําเนินงานตามแผนการปฏิบัติงาน
และแผนการใช้จ่ายงบประมาณของหน่วยรับงบประมาณ (BB-EVACUBE)
สํานักงบประมาณ



ระบบการโอนจัดสรรหรือเปล่ียนแปลงเงินจัดสรรในอํานาจสํานักงบประมาณ
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สํานักงบประมาณ
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1 2

1. ระบุรายการโอนออกที่ต>องการบันทึก

เหตุผล

2. ระบุรายการรับโอนที่ต>องการบันทึก

เหตุผล

3. คลิกปุ~มบันทึกเหตุผลการโอน

ระบบจะแสดงรายการโอนออกทั้งสิ้น และ รายการคงเหลือที่ต>องบันทึกเหตุผลไว>ที่แทบด>านบน และแสดงรายการที่เลือก

และวงเงินรายการที่เลือก ในกรณีที่เลือกรายการแล>วแต+วงเงินรวมไม+เท+ากันจะไม+สามารถบันทึกเหตุผลการโอนได>



ระบบการโอนจัดสรรหรือเปล่ียนแปลงเงินจัดสรรในอํานาจสํานักงบประมาณ
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วงเงินของรายการที่ระบุเหตุผลการโอนทั้งสองฝd�งต>องเท+ากันจึงสามารถบันทึกเหตุผลการโอนได>

ถ>าเหตุผลการโอนเหมือนกันทั้งหมดสามารถระบุเหตุผลการโอนได>พร>อมกันโดยเลือกเหตุผลด>านบนคลิกเลือกเหตุผลทั้งหมด
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1. ระบุเหตุผลโอนออก

2. ระบุเหตุผลรับโอน

3. คลิกปุ~มจัดเก็บข>อมูล
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ระบบการโอนจัดสรรหรือเปล่ียนแปลงเงินจัดสรรในอํานาจสํานักงบประมาณ
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• การเรียกรายงานภาพรวมเหตุผลการโอนจัดสรรฯ
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1. ระบุปTงบประมาณ กระทรวง และ

หน+วยรับงบประมาณ ระบบจะแสดง

วันที่ข>อมูล

2. คลิกเลือกวันที่ของข>อมูล ระบบจะ

แสดงข>อมูลการโอนจัดสรร ณ วันที่ที่

ระบุ

3. คลิกปุ~มเรียกรายงาน
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ระบบการโอนจัดสรรหรือเปล่ียนแปลงเงินจัดสรรในอํานาจสํานักงบประมาณ
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• ระบบจะทำการเป>ด Dialog รายงานข้ึนมา
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1. เลือกรายงานที่ต>องการ ระบบจะทำการ

Export File Excel รายงานออกมา
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คู่มือการใช้งาน
ระบบบันทึกเหตุผลการโอนจัดสรร

หรือเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรร
ในอํานาจหน่วยรับงบประมาณ

โครงการพัฒนาระบบการติดตามและประเมินผลการดําเนินงานตามแผนการปฏิบัติงาน
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สํานักงบประมาณ
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การเข้าสู่ระบบบันทึกเหตุผลการโอนจัดสรรหรือเปล่ียนแปลงเงินจัดสรร
ในอํานาจหน่วยรับงบประมาณ

1

2

โครงการพัฒนาระบบการติดตามและประเมินผลการดําเนินงานตามแผนการปฏิบัติงาน
และแผนการใช้จ่ายงบประมาณของหน่วยรับงบประมาณ (BB-EVACUBE)
สํานักงบประมาณ
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ระบบบันทึกเหตุผลการโอนจัดสรรหรือเปล่ียนแปลงเงินจัดสรรในอํานาจหน่วยรับงบประมาณ

โครงการพัฒนาระบบการติดตามและประเมินผลการดําเนินงานตามแผนการปฏิบัติงาน
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1. ระบุปTงบประมาณ กระทรวง และหน+วยรับ

งบประมาณ ระบบจะแสดงวันที่ข>อมูล

2. คลิกเลือกวันที่ของข>อมูล ระบบจะแสดง

ข>อมูลการโอนจัดสรร ณ วันที่ที่ระบุ



ระบบบันทึกเหตุผลการโอนจัดสรรหรือเปล่ียนแปลงเงินจัดสรรในอํานาจหน่วยรับงบประมาณ
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สํานักงบประมาณ
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1. ระบุรายการโอนออกที่ต>องการบันทึก

เหตุผล

2. ระบุรายการรับโอนที่ต>องการบันทึก

เหตุผล

3. คลิกปุ~มบันทึกเหตุผลการโอน

ระบบจะแสดงรายการโอนออกทั้งสิ้น และ รายการคงเหลือที่ต>องบันทึกเหตุผลไว>ที่แทบด>านบน และแสดงรายการที่เลือก

และวงเงินรายการที่เลือก ในกรณีที่เลือกรายการแล>วแต+วงเงินรวมไม+เท+ากันจะไม+สามารถบันทึกเหตุผลการโอนได>



ระบบบันทึกเหตุผลการโอนจัดสรรหรือเปล่ียนแปลงเงินจัดสรรในอํานาจหน่วยรับงบประมาณ

โครงการพัฒนาระบบการติดตามและประเมินผลการดําเนินงานตามแผนการปฏิบัติงาน
และแผนการใช้จ่ายงบประมาณของหน่วยรับงบประมาณ (BB-EVACUBE)
สํานักงบประมาณ
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วงเงินของรายการที่ระบุเหตุผลการโอนทั้งสองฝd�งต>องเท+ากันจึงสามารถบันทึกเหตุผลการโอนได>

ถ>าเหตุผลการโอนเหมือนกันทั้งหมดสามารถระบุเหตุผลการโอนได>พร>อมกันโดยเลือกเหตุผลด>านบนคลิกเลือกเหตุผลทั้งหมด

1. ระบุเหตุผลโอนออก

2. ระบุเหตุผลรับโอน

3. คลิกปุ~มจัดเก็บข>อมูล
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• การเรียกรายงานภาพรวมเหตุผลการโอนจัดสรรฯ
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1. ระบุปTงบประมาณ กระทรวง และหน+วยรับ

งบประมาณ ระบบจะแสดงวันที่ข>อมูล
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• ระบบจะทำการเป>ด Dialog รายงานข้ึนมา

1. เลือกรายงานที่ต>องการ ระบบจะทำการ

Export File Excel รายงานออกมา
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